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Hoe je ontvangstbewijs opslaan in pdf formaat? 
 

Na betaling van een lidmaatschap of een activiteit van RBPA, ontvang je een 

ontvangstbewijs per mail. 

Klik onderaan in de mail op ‘Bekijk deze dan in je browser.’ 

 

Open vervolgens het menu in je browser via de 3 puntjes en klik op ‘AFDRUKKEN’  
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Kies voor ‘PRINT TO PDF’ en klik onderaan op ‘AFDRUKKEN’ 

 

 

Geef je PDF een naam en selecteer vervolgens de locatie (vb. bureaublad) waar je je pdf 

wil opslaan.  

Klik op Opslaan.  

 

➔ Je kan nu de pdf samen met je betalingsbewijs bezorgen aan je boekhouder. 
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